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PROCESSO ADMINISTRATIVO 003/2025
DISPENSA DE LICITACAO 003/2025

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETIVO DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicdo de 4gua mineral para atender as demandas da Camara Municipal de
Natalandia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Justifica-se a presente aquisicdo por diversas razdes, dentre as quais pode ser
destacada a necessidade de se realizar o abastecimento de agua, junto as secretarias
pertencentes a Camara Municipal de Natalandia-MG.

2.2. Considerando a importancia de consumo de agua diariamente, por isso agua
deve estar disponivel para ser consumida por todos os colaboradores, vereadores e
visitantes em geral, que estiver presente nesta Casa Legislativa.

Trata-se de bem de pequeno valor, que se enquadra na hipétese de dispensa de

licitas@o prevista no inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133/2021.
3. DA CARACTERIZACAO DO OBJETO A SER ADQUIRIDO

3.1. Por serem bens de pequeno valor, enquadram-se na condicdo de Dispensa de
Licitacdo, conforme a Lei n° 14.133/2021, inciso Il do art.75, devendo adotar,
preferencialmente, o sistema de cotacao de precos.

4. DAS ESPECIFICACOES DOS PRODUTOS E QUANTITATIVOS

4.1. AsespecificacOes e os quantitativos:

~ VALOR VALOR
ITEM IDESCRICAO QUANT | UNID UNIT TOTAL

1 | Agua mineral sem gas, natural,| 150 Galéao R$ 15,70 | R$2.355,00
potavel, envasada em galdes
plasticos de 20 litros (ndo
incluindo o vasilhame), com
prazo de validade de no
minimo 60 (sessenta) dias a
partir da data da entrega, com
lacre de seguranca, involucro
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de plastico.

2 | Agua mineral sem gés, natural,| 2000 |Garrafas| R$ 1,70 R$ 3.400,00
potéavel, envasada emgarrafas
plasticas de 500ml, com prazo
de validade de no minimo 60
(sessenta) dias a partir da data
da entrega, com lacre de
seguranga, invélucro de
plastico.

3 | Agua mineral sem gas, natural,| 10 Galdo | R$ 42,50 R$ 425,00
potavel, envasada em galdes
plasticos de 20 litros (incluindo
o0 vasilhame), com prazo de
validade de no minimo 60
(sessenta) dias a partir da data
da entrega, com lacre de
seguranca, involucro de
plastico.

4.2. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 6.180,00 (seis mil, cento e oitenta
reais) conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

5. DA PROPOSTA

5.1. A proposta, que compreende a descricao do produto ofertado, preco unitario,
preco total e validade, devera ser compativel com o Termo de Referéncia, bem como
atender as seguintes exigéncias:

a) Conter as especificacdes do produto de forma clara, descrevendo detalhadamente
as caracteristicas do produto ofertado, incluindo especificacdo de marca, procedéncia e
outros elementos que de forma inequivoca identifiquem e constatem as caracteristicas do
produto;

b) No preco ofertado deverdo estar incluidos ainda, todos os custos diretos e
indiretos, inclusive, frete, impostos, taxas e outras despesas que incidam ou venham
incidir no fornecimento e entrega do produto.

6. DO LOCAL, PRAZO E FORMA DE ENTREGA DOS PRODUTOS:

6.1. Os produtos serdo entregues de forma parceladas de acordo as solicitagbes dos
responsaveis constantes deste Termo de Referéncia nas seguintes condi¢des:

a) Na Camara Municipal, situada a Avenida Unai, 951, Centro, Natalandia-MG, CEP
38658-000.

b) No prazo de maximo 10 (dez) dias corridos, contados a partir do recebimento da
Nota de Empenho.
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¢) No horéario das 07h00min as 13h00min, em dias Uteis, de 2° a 62 feira, telefones
(38) 3675-8020.

6.2. Os produtos serdao recebidos e conferido pelo departamento de compras deste
orgéo, que fara a verificagdo se o produto recebido esta de acordo com o solicitado.
Admitida a conformidade quantitativa e qualitativa, os produtos serdo recebidos
definitivamente, mediante "atesto” na Nota Fiscal/Fatura.

6.3. Na hipdétese de constatacdo de anomalias que comprometam a utilizacdo
adequada do(s) produtos, estes serao rejeitados, em todo ou em parte, conforme dispde a
8 1° do art. 140 da Lei n°® 14.133/2021, sem qualquer dnus para a Camara Municipal,
devendo a empresa vencedora reapresenta-lo(s) no prazo de até 10 (dez) dias corridos, a
partir da data de solicitagcdo da substituicao.

6.4. Caso atrase na entrega ou se recuse a realizar a substituicdo, a empresa
vencedora estara sujeita a san¢des administrativas, sendo que o produto substituido
passara pelo mesmo processo de verificagdo observado na primeira entrega.

6.5. Cabera a empresa vencedora arcar com 0s custos diretos e indiretos, inclusive
despesas com embalagem, taxas de frete da entrega dos produtos a serem
substituidos.

6.6. Os produtos deverao ser entregues acondicionados em embalagem prépria para
cada produto.

6.7. A Camara Municipal reserva-se o direito de impugnar os produtos entregues, se
esses nao estiverem de acordo com as especificacdes técnicas deste Termo de
Referéncia.

6.8. Somente sera permitido produto novo de acordo com o especificado, ndo se
admitindo, sob qualquer hipétese, produto defeituoso, fora do padrdo ou de
gualidade duvidosa.

6.9. Quanto ao prazo de validade do produto, as seguintes condicdes deverdo ser
observadas:

6.10 Produtos sujeitos a prazos de validade definidos pela legislacéo inferiores a 1
(um) ano, deverao ser fornecidos com pelo menos metade dessa validade ainda

vigente;

6.10.1 Produtos sujeitos a prazos de validade definidos pela legislagdo superiores a 1 (um)
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ano, deverdo ser fornecidos com validade minima de 1 (um) ano.

7. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

7.1. A fiscalizacdo do objeto da presente contratacdo pela Camara Municipal sera
exercida pela Servidora desta Casa, Floriza de Souza Godinho Neta.

8. DA CONTRATACAO

8.1. A contratac&o oriunda das cotagdes (menor preco) serdo formalizadas global
e pela emissao de Nota de Empenho que servira como contrato.

9. DAS OBRIGAQ@ES DA CONTRATADA
9.1. Séo obrigacbes da CONTRATADA:

9.1.2. Entregar produtos conforme as especificagbes constantes deste Termo de
Referéncia, cumprindo o prazo estabelecido.

9.1.3. Entregar produtos no prazo e local estabelecidos neste Termo de Referéncia,
acompanhados da respectiva Nota Fiscal/Fatura, na qual constardo as indicacoes
referentes a marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade.

9.1.4. Responsabilizar-se pela qualidade, -guantidade e resisténcia dos produtos
fornecidos, que deveréo ser novos e de primeira qualidade.

9.1.5. Providenciar imediata correcdo de deficiéncias, falhas ou irregularidades
constatadas pela Camara, referentes as condicdes firmadas neste Termo de
Referéncia.

9.1.6. Arcar com os custos diretos e indiretos, inclusive despesas com embalagem,
transporte, taxas de frete, tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios e demais
despesas envolvidas na entrega, ndo sendo admitida qualquer cobranca posterior em
nome da Camara Municipal.

9.1.7. Emitir Nota Fiscal/Fatura discriminada, legivel e sem rasuras.

9.1.8. Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objeto contratado, prestando todos os
esclarecimentos que forem solicitados pela Camara.

9.1.9. Arcar com qualquer dano causado ao patriménio da Camara na entrega dos
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produtos.

10. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

10.1. S&o obrigacdes da Camara Municipal:
10.1.1. Acompanhar e fiscalizar o fornecimento dos produtos;

10.1.2. Informar & CONTRATADA sobre as normas e procedimentos de acesso as suas
instalacdes para a entrega dos produtos e as eventuais alteragdes efetuadas em tais
preceitos;

10.1.3. Prestar as informagbes e 0s esclarecimentos solicitados pela contratada,
relacionados com o objeto pactuado;

10.1.4. Comunicar, por escrito, a CONTRATADA, quaisquer irregularidades verificadas
no fornecimento dos produtos, solicitando a substituicdo de mercadoria defeituosa ou
gue nao esteja de acordo com as especificacdes deste Termo de Referéncia,

10.1.5.Estando os produtos de acordo com o solicitado e a respectiva Nota
Fiscal/Fatura devidamente atestada, a Contratante efetuardo o pagamento nas
condicdes, precos e prazos pactuados neste Termo de Referéncia.

10.1.6. A Camara Municipal devera acompanhar os prazos de entrega, exigindo que a
CONTRATADA tome as providéncias necessarias para regularizacao do fornecimento,
sob pena das sancfGes administrativas previstas na Lei 14.133/2021 e demais
cominacoes legais.

10.1.7. Comunicar, por escrito, a CONTRATADA o0 nao-recebimento dos produtos,
apontando as razfes, quando for o caso, das suas nao-adequacfes aos termos
contratuais;

10.1.8. Proporcionar as condicfes para que a contratada possa cumprir as obrigacdes
pactuadas

11. DO PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera efetuado pela Camara Municipal até o 5° (quinto) dia util,
mediante a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, apdés o ateste do setor de
contabilidade da Casa, sendo efetuada a retencdo de tributos sobre o pagamento a ser
realizado, conforme determine a legislacao vigente.
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11.2. No campo para descricdo na Nota Fiscal/Fatura Discriminativa a empresa devera
informar os dados bancario para depdsito ou transferéncia, fazendo constar o Banco,
namero da Agéncia e Conta Corrente ou Poupanca, caso a empresa opte por esta forma
de pagamento. Em caso de pagamento via boleto, a empresa devera enviar no e-mail
contabilidade @natalandia.mg.leg.br

11.3. Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de
impostos e Contribuigcbes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES,
devera apresentar, juntamente com a Nota Fiscal, a devida comprovacéo, a fim de
evitar a retencdo na fonte dos tributos, de acordo com a Lei Complementar n° 123, de 14
de dezembro de 2006.

11.4. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacéao da despesa,
esta sera devolvida a CONTRATADA, e o pagamento ficara pendente até que ela
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, 0 prazo para pagamento iniciar-
se-4 apos a regularizacdo da situacdo ou reapresentacdo do documento fiscal néo
acarretando qualquer 6nus para a Camara Municipal.

11.5. Previamente a data do pagamento, a Camara Municipal juntard aos autos a
Certiddo Negativa (ou positiva, com efeito de negativa) de Débitos Trabalhistas, para
verificar a manutencao das condicdes de habilitacdo da CONTRATADA.

11.6. Os tributos e as contribuicdes fiscais, bem como quaisquer outras despesas
necessarias a entrega dos bens/produtos séo de responsabilidade da CONTRATADA,
podendo a CONTRATANTE exigir, a qualquer tempo, a comprovacdo de sua
regularidade.

Natalandia-MG, 11 de fevereiro de 2025.

Documento assinado digitalmente

“b LIDIA MARIA MIGUEL ALVES
g Data: 11/02/2025 17:42:57-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Lidia Maria Miguel Alves
Secretaria Executiva
Matricula n® 00010
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