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AVISO N°023/2024
CHAMAMENTO PUBLICO PARA COTAGAO DE PREGOS
PROCESSO DE DISPENSA DE LICITAGAO N° 023/2024

OBJETO: Confratacdo de empresa especializada em Servicos de realizacdo da Cerimdnia de
Posse do Prefeito, Vice-Prefeito e Vereadores eleitos, em 1° de janeiro de 2025, a partir das 19:00
horas até o encerramento da cerimdnia, bem como elaboracdo do roteiro da sessdo solene,
incluindo todos os protocolos oficiais, e a execucdo da cerimdnia com apresentacdo por um
mestre de cerimdnias profissional, dentre outros servicos descritos abaixo:

A CAMARA MUNICIPAL DE NATALANDIA, ESTADO DE MINAS GERAIS, no uso de suas atribuicdes
legais, considerando a necessidade de promover processos transparentes em face das
contratacdes DIRETAS através de DISPENSA DE LICITACAO com fundamento no Art. 75, Il da Lei
N° 14.133/21, torna publico que redlizard Chamamento PUblico para convocacdo de Pessoas
Juridicas para apresentarem propostas objetivando a confratacdo de empresa especializada
em Servicos de Mestre de Cerimonia (locucdo), para Sessdo Solene de Posse, do Prefeito, Vice-
Prefeito e Vereadores eleitos, em 1° de janeiro de 2025, a partir das 19:00 horas até o
encerramentfo da cerimonia, conforme especificacdes e quantidades estabelecidas abaixo e
de acordo com o Termo de Referéncia anexo:

ITEM | UND | DESCRICAO VALOR UNIT | VALOR TOTAL
Contratacdo de empresa especializada em
Servicos de realizacdo de Cerimbnia de Posse do
Prefeito, Vice-Prefeito e Vereadores eleitos, em 1°
de janeiro de 2025, a partir das 19:00 horas até o
encerramento da cerimbénia, bem como
elaboracdo do rofeiro da sessdo solene,
incluindo todos os protocolos oficiais, e a
1. 1 execucdo da cerimbnia com apresentacdo por | R$ R$
um mestre de cerimobnias profissional, incluindo:
1. Elaboracdo do Roteiro,
2. Desenvolvimento de um rotfeiro detalhado
com base nas normas de ceremonial publico
e legislativo, garantindo organizacdo e
respeito & ordem de precedéncia, e
3. Apresentacdo da Cerimbnia.

TOTAL RS

Prazo minimo para recebimento de proposta é até 26/12/2024. Através do e-mail:
licitacao@natalandia.mg.leg.br ou pessoalmente na sede da Cadmara Municipal de Nataldndio-
MG, junto & Secretaria Executiva, localizado na Avenida Unai, n® 961, Centro, Natalddia-MG,
hordrio de 08:00h as 13:00h.

AOS INTERESSADOS:
A PROPOSTA A PRESENTE COTACAO DE PRECOS DEVERA CONTER, MINIMAMENTE:

a) N° do processo constante no cabecalho dessa cotacdo

b) CNPJ e Razdo Social do estabelecimento/empresa/prestador;
c) Endereco completo do estabelecimento/empresa/prestador;
d) Telefones de contato, e nUmero de Fax, se houver;

e) Endereco Eletrénico (e-MAIL);

f) Prazo de validade da proposta de precos (minimo de 30 dias);
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g) Nome, carimbo e assinatura de representante e/ou responsdvel pela proposta de precos
apresentada;

h) TODOS OS PRODUTOS PROPOSTOS DEVERAO CONTER A INDICACAO DE MARCA E MODELO
OFERTADO, E ATENDER A DESCRICAO E ESPECIFICACOES NESTE DOCUMENTO

OBSERVACAQ: Para todos os precos e valores propostos, entende-se estarem inclusos os
custos, impostos, alimentacdo, pousada e fretes (Preco CIF). Solicitamos, por gentileza, que nos
seja dado retorno no prazo mdaximo de 03 dias Uteis
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MODELO PROPOSTA DE PRECOS

RAZAO SOCIAL: | CNPJ:
ENDERECO:

CONTATO: NOME PARA CONTATO:
CIDADE: EMAIL:

OBJETO: Confratacdo de empresa especializada em Servicos de realizacdo da Cerimbnia de
Posse do Prefeito, Vice-Prefeito e Vereadores eleitos, em 1° de janeiro de 2025, a partir das
19:00 horas até o encerramento da ceriménia, bem como elaboracdo do roteiro da sesséo
solene, incluindo todos os protocolos oficiais, e a execucdo da cerimdénia com apresentacdo
por um mestre de cerimdnias profissional.

Apresentamos a presente proposta de precos, observadas as condicdes e especificacdes
recebidas, vdlida por 30 (frinta) dias, a contar desta data, na forma de simples cotacdo realizada
pela CAMARA MUNICIPAL DE NATALANDIA-MG, inscrita no CNPJ/MF sob o N°. 01.645.912/0001-
83, referente ao Processo de Dispensa de Licitacdo n°® 023/2024.

ITEM | UND | DESCRICAO VALOR UNIT | VALOR TOTAL
Contratacdo de empresa especializada em
Servicos de realizacdo de Cerimbnia de Posse
do Prefeito, Vice-Prefeito e Vereadores eleitos,
em 1° de janeiro de 2025, a partir das 19:00
horas até o encerramento da cerimdnia, bem
como elaboracdo do roteiro da sessdo solene,
incluindo todos os protocolos oficiais, e a
execucdo da cerimbnia com apresentacdo por
2. 1 um mestre de cerimoénias profissional, incluindo: R$ R$
4. Elaboracdo do Roteiro,

5. Desenvolvimento de um rotfeiro
detalhado com base nas normas de
ceremonial publico e legislativo,
garantindo organizacdo e respeito &
ordem de precedéncia, e

6. Apresentacdo da Cerimonia.

TOTAL RS

Observagoes:

Local de data: , de de 2024.

Carimbo CNPJ e assinatura
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TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO
(SIMPLIFICADO)

1. OBJETO DA CONTRATACAO:
1.1. Termo de referéncia para dispensa de licitacdo para contratacéo de empresa especializada em
Servicos de realizacdo da Cerimdnia de Posse do Prefeito, Vice-Prefeito e Vereadores eleitos, em
1° de janeiro de 2025, a partir das 19:00 horas até o encerramento da cerimbnia, bem como
elaboracdo do roteiro da sesséo solene, incluindo todos os protocolos oficiais, e a execugdo da
cerimbnia com apresentacdo por um mestre de cerimonias profissional.
2. QUADRO RESUMIDO DO OBJETO:

ITEM OBJETO UNIDADE/MEDIDA | QUANTIDADE

1. Contratacdo de empresa especializada em Servicos de Servicos 1
realizacdo de Ceriménia de Posse do Prefeito, Vice-
Prefeito e Vereadores eleitos, em 1° de janeiro de
2025, a partir das 19:00 horas até o encerramento da
cerimonia, bem como elaboragéo do roteiro da sessdo
solene, incluindo todos os protocolos oficiais, € a
execucgdo da cerimdnia com apresentagdo por um
mestre de cerimonias profissional, incluindo:

1. Elaboracdo do Roteiro,

2. Desenvolvimento de um roteiro detalhado
com base nas normas de ceremonial publico e
legislativo, garantindo organizacao e respeito
a ordem de precedéncia, e

3. Apresentacdo da Cerimdnia.

3. FUNDAMENTACAO/JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

3.1 A contratacdo de pessoa juridica especializada no servico de Mestre de ceriménia, se faz necessaria
visando garantir a qualidade e o bom andamento do evento. Os servicos serdo para atender o evento
realizado pela Camara Municipal, uma vez que no quadro de pessoal deste 6rgdo ndo existem
profissionais qualificados para a realizacdo deste servico. O mestre de ceriménias é peca fundamental
na boa conducdo do evento, ja que é por meio de sua voz que ele atrai a atengdo dos presentes, é
imprescindivel numa solenidade que se queira dar um tom oficial (classico) ao evento. A contratacdo
dos servigos de Mestre de Cerimdnia justifica-se em razdo do porte do evento, sendo considerado
suporte bésico na realizagdo de um evento.

3.2 DA SECRETARIA SOLICITANTE - A presente contratacdo sera destinada a atender as necessidades
da Secretaria Executiva.

3.3 DO CRITERIO DE JULGAMENTO - A forma e critério de julgamento a ser utilizados no presente
certame sera o0 menor preco por item.

4. DA PARTICIPACAO E FUNDAMENTACAO LEGAL

4.1. Areferida aquisicdo é formalizada com fundamento no Art. 75, 11, da Lei 14.133/21.

4.2. Critério de selecdo do fornecedor: Fundamenta-se 0 presente instrumento na proposta

apresentada pela fornecedora, considerada vencedora do certame por apresentar o menor valor

unitario;

4.3. Néo serdo fornecidas informacdes a respeito de valores ofertados pelos concorrentes;

4.4. Em caso de empate em algum item, os fornecedores empatados serdo comunicados do fato,

sendo-lhes facultado oferecer desconto em termos percentuais, com vistas ao desempate.

4.5. Na solicitagdo de Proposta Comercial apresentada pelos fornecedores deverdo constar,

obrigatoriamente: Nome da empresa, n° do CNPJ, endereco, telefone de contato, descri¢do

Camara Municipal - Rua Unai, 961/967 -Centro - CEP 38658-000 - Natalandia-MG

CNPJ/MF 01.645.912/0001-83



PODER LEGISLATIVO

77 Legislatura
4% Sessao Legislativa

detalhada do objeto, marca ofertada, valor unitario, valor global, validade da proposta, data,
assinatura do emitente da Proposta Comercial.
5. CONTRATACAO
5.1. O instrumento contratual sera substituido pela nota de empenho ou instrumento equivalente
emitido em favor da Fornecedora.
a) O presente Termo de Referéncia e a proposta de precos serdo partes integrantes da
contratagéo;
b) Na emisséo da nota de empenho ou instrumento equivalente, sera incluido clausulas
minimas exigidas pela lei;
c) Na emissdo da nota de empenho ou instrumento equivalente, sera exigida a
comprovagéo das condi¢des de habilitacdo exigidas neste Termo de Referéncia, as quais
deverdo ser mantidas pela fornecedora durante todo o periodo da contratacao;
d) O empenho dos valores a serem utilizados no pagamento do(s) fornecedor(es), poderao
ser ordinarios ou por estimativa, sendo que, em ambos 0s casos, serd encaminhada através
de e-mail, uma copia da respectiva nota de empenho ao fornecedor, para conhecimento.
5.2. Em caso de manifestacdo de desisténcia do fornecedor, fica caracterizado o descumprimento
total da obrigacdo assumida e sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas.
5.3. A eventual rescisdo se dara nas hipoteses previstas na Lei n® 14.133/21, ndo cabendo, a
fornecedora, direito a qualquer indenizacao.
6. DA HABILITA(}AO JURIDICA, FISCAL E TRABALHISTA
6.1. Para efeitos de comprovacéo da qualificacéo juridica a empresa proponente devera apresentar:
a) Cartdo do CNPJ.
6.2. Para efeitos de comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista a empresa proponente devera
apresentar:
a) As certiddes de regularidade fiscal e trabalhista (Federal, FGTS, Trabalhista, Estadual,
municipal);
b) Inscricdo Estadual (do domicilio da empresa).
7. DO PRAZO DE ENTREGA
7.1. A entrega dos servicos o devera ser feita conforme prazo acordado com a Secretaria Executiva.
8. CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO
8.1. A entrega dos servigos devera ser atestada pela Secretaria Executiva da Camara Municipal de
Natalandia-MG, que aferira a sua conformidade com as especificaces constantes na Solicitacdo
de Proposta Comercial apresentada pelo(s) fornecedor(es), desde que estejam de acordo com a
especificacdo no formulario de solicitacdo de proposta comercial e Nota de Empenho.
9. DAS OBRIGACOES DA FORNECEDORA
9.1. Responsabilizar-se por todas as despesas fiscais ou comerciais diretas e indiretas, incidentes
sobre o fornecimento, inclusive as de envio expresso, caso seja necessario, para atender atrasos ou
resolucdo de problemas de inconformidade, para os quais tenha concorrido direta ou indiretamente.
9.2. Ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, a execucdo do objeto, sem prévia e expressa
autorizacdo da Camara Municipal de Natalandia-MG, sendo que a responsabilidade técnica cabera
sempre a Fornecedora, em qualquer caso, ndo sendo transferida sob nenhum pretexto.
9.3. Cuidar para que o material fornecido atenda, rigorosamente, a qualidade e as caracteristicas
especificadas neste Termo de Referéncia e seus anexos.
9.4. Manter, durante todo o processo, as mesmas condi¢cdes da habilitacdo e qualificacdo exigidas
na contratacao.
9.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o
objeto do contrato em que se verificar vicios, defeitos ou incorporagdes.
10. DAS OBRIGACOES DA CAMARA MUNICIPAL DE NATALANDIA-MG
10.1. Notificar a Fornecedora sobre quaisquer irregularidades encontradas nos fornecimentos.
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10.2. Pagar os valores empenhados, em até 30 dias apds o recebimento definitivo, desde que os
pedidos de pagamento venham acompanhados das devidas notas fiscais e das comprovagoes de
recolhimentos fiscais ou certiddes julgadas necessarias pela Secretaria Executiva da Camara
Municipal de Natalandia-MG.

10.3. Exercer, através do responsavel indicado, a fiscalizacéo dos fornecimentos, a fim de zelar
pela boa execugéo do objeto, comunicando ao setor competente quaisquer irregularidades para
que sejam adotadas as providéncias cabiveis.

11. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS E PAGAMENTO

11.1. Faturamento: A nota fiscal, e/ou fatura, devera se emitida consoante a informacédo contida
na respectiva Nota de Empenho.

11.2. As despesas decorrentes da presente Dispensa de Licitagcdo correrdo por conta do orgamento
vigente da Camara Municipal de Natalandia-MG, na dotagéo a ser indicada pelo setor financeiro.
11.3. Prazo para Pagamento: Os pagamentos serdo realizados através pix, em até 30 (trinta) dias
ap6s o recebimento definitivo do(s) produto(s)/servico(s) descrito(s) em cada ordem de
fornecimento, mediante apresentacdo da fatura/nota fiscal, atestada pelas unidades recebedoras e,
também a apresentacdo de certidGes que comprovem a regularidade da empresa com o fisco
Federal, Estadual e Municipal, FGTS, INSS e débitos trabalhistas.

11.3.1 Nenhum pagamento isentard a empresa fornecedora das suas responsabilidades e obrigacdes
assumidas na contratacéo.

11.3.2 Constatada a situacdo de irregularidade da fornecedora, sera providenciada sua adverténcia,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
Camara Municipal.

12. DA GESTAO E FISCALIZACAO

12.2. A gestdo do contrato ou instrumento equivalente sera realizada pela Secretaria Executiva.
13. DA VIGENCIA

13.1. O prazo de vigéncia do contrato ou instrumento equivalente sera de 30 (trinta) dias a contar
de sua assinatura ou até a finalizacdo da entrega dos produtos.

14. RESPONSAVEL PELA ELABORAGCAO

Natalandia-MG, 20 de dezembro de 2024.

LiDIA MARIA MIGUEL ALVES
Secretaria Executiva
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